· 以下日付など数字は　全角で入力してください
· 旅行幹事の名前をあなたの名前に変更してください
· サンプルを参考にしながら　書式設定を行って　文書をデスクトップに保管してください
· 項目のところは複数行選択して、インデントを２つ入れ行間隔は1.5行を選びます
· 挿絵の挿入は　クリップボードから「いちご」で行います
· [bookmark: _GoBack]挿入後「文字列の扱いを行内から前面などに変更します」、サイズも調整してみましょう

平成　　年　　月　　日
おたっしゃ会の皆さんへ
いちご狩りのお誘い　＜＜フォントの変更メイリオ20Pボールド好きな色にする
いつもおたっしゃで何よりです。
恒例の日帰り旅行のご案内です、お友達お誘い合せの上、ぜひご参加下さるようお願い
します。
記
行き先：　　方面（老人ホーム見学と　　狩り）
日時：平成　　年　　月　　日
集合場所：浦安市ユーセンター
交通：浦安市のバスを利用します
費用：2,000 円（昼食代・高速代）
申し込みは：旅行幹事まで電話又はFax で　　月　　日（　　）までにお願いします
以上
旅行幹事
〒２７９－０００４
浦安市猫実１－２－３
松崎 秀子
電話・Fax ３５１－１２３４
