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ＩＭＥツールバー 

IME（日本語入力ソフト）はキーボードからローマ字やかなで入力したデータから日本語を入力するた

めの仕組みです。その基本操作について学習しましょう。 

 

1. MS-Office2010 IME-Toolbar 

    

2. 表示を最小化、言語バーの復元 

普段はタスクバーの中に最小化しておきますが、言語バーとして表示するのも知っておきましょう 

3. 入力モード 

直接入力は _A 般 日本語入力は あ般 です、他はファンクションキー F6-F10 が便利です 

4. 変換モード 

普段は 般（一般） 必要により（人名/地名）を使います 

5. IME パッド 

画数や部首の一覧、手書き検索などがあります 

6. 単語登録 

自分のメールアドレスを ＠め などという読みで登録しておくと便利です 

7. ツール 

プロパティでは、いろんな初期設定が出来ます 

8. KANA ロック状態 

あああ が ちちち になってしまったら KANA ロックをクリックして解除します 

9. オプション 

ツールバーに表示する項目を指定します 

 

 

 

 

 


