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アイコンの並べ替え 

デスクトップに表示されるアイコンは 名前 種類 更新日などで並べ替えが出来ます、その機能はよ

く使っているよという方が多いと思いますが、ここでは初めての方にご案内です。 

 

 

 

1. 【作業一】デスクトップで右クリック 

右クリックとは、ファイルやフォルダなどについて操作できるメニ

ューを表示させる機能です。 

シニアの皆さんは「普段と変わったことをする時右クリック」と覚

えましょう。デスクトップの何もないところで右クリックします。

図のようなメニューが表示されました。 

ここでは 「並べ替え」 をクリックして作業してみましょう。 

 

 

 

2. 【作業二】名前で並べ替えをしてみましょう 

並べ替えをクリックすると 並べ替えの種類が選べるように表示

されます、まずは 名前で並べかえてみましょう。 

アイコンが 「プログラム」＞「フォルダ」＞「ファイル」のグ

ループ毎に、次の順で並べ替えがなされます。 

数字＞英数＞日本語 の順です。 

もう一度 並べ替えをクリックすると降順で並べ替えになります。 

 

 

3. 【その他】自由な位置にアイコンを配置 

デスクトップを右クリックして表示されるメニューから 

表示をクリックすると 「アイコンの自動整列」というのが 

あります、この レ を外すと アイコンを自由な位置に 

Drag＆Dropで配置できるようになります。 

 


