これはべた打ち原稿です　加工して文書に仕上げてまいります　まず
· 名前を付けて保存でご自分の名前にしてください
· メニューから段落グループ　編集記号の表示をONに　レ
· 表示タブ　グリッド線をONに
次に
· 日付等を変更してください　
発信日　本日に　日程　翌月の第三日曜日に　〆切１週間前の日曜日に　下線は削除　幹事名（２ヶ所）　あなたのお名前に　
· 日程：等の項目　段落グループ　均等割付で5字揃えに
· 出来上がりましたら　赤字の部分を削除しレイアウトのバランスを直します
平成　年　月　日
平成１０年御茶ノ水中学校卒業　３年B組の皆さんへ
クラス会のお知らせ
クラスの皆さんお元気ですか、新年会幹事を仰せつかった浦安 太郎と湯島 華子です、今度の新年会は御茶ノ水の「山の上ホテル」美食倶楽部で開催することといたしました。
ますます元気でご活躍のお茶ノ水清子先生にご臨席いただき、愉快な仲間と一緒にゲームやランチを楽しみたいと思います。
日程：平成　年　月　日（　）
時間：午前11時から午後1時
場所：神田駿河台「山の上ホテル」-美食倶楽部
会費：男性7千円　女性5千円
来賓：お茶ノ水清子先生
その他：ビンゴゲームで素敵なプレゼント
出欠連絡：　月　日までに　幹事まで
幹事　浦安太郎
Tel　 047-351-1234
携帯 090-6565-1234
e-mail　tarochan@jcom.home.ne.jp
同　　湯島華子
Tel　 03-3358-8887
携帯 070-1234-5678　
e-mail　hanachan@gmail.com
