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アイコン（A-3） 

アイコンとはデスクトップ画面に表示されている小さな画像で、クリックやダブルクリックでファイル

やフォルダプログラムを開くことが出来るツールです。アップル社の MAC パソコンで一般ユーザーに使

われるようになり、これは便利だということでマイクロソフト社のウインドウズにも使われるようにな

りました。 

 

1. アイコンの種類 

 

2. アイコンから開く 

通常はアイコンをダブルクリックして対象のプログラム等を開きます、プログラム（Word）をダブルク

リックして開いてみましょう、開いたウインドウの右上にある Window ボタンの最小化（-マーク）ボタ

ンで最小化すると、デスクトップの表示は消えてタスクバーに表示されます。 

 

3. アイコンの移動 

アイコンはドラッグしてデスクトップの他の位置に移動できます.自動整列が有効になっていると、移動

できません、デスクトップの何もないところで 右クリックして 表示＞アイコンの自動整列です 

 

 

4. アイコンの並べ替え 

アイコンを名前順や種類順に並べ替えることが出来ます。3と同様に右クリックして、並べかえてみまし

ょう。並べ替えは数字＞英数＞日本語のコード順に並びます。 

 

5. アイコンの名称変更 

アイコンの名前のところを右クリックして、名前の変更という項目で、お好きな名前に変更できます。 

システムツール、プログラム、ファイルやフォルダを

呼び出すアイコンです。 

ショートカットアイコンには矢印がついています 


