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アドバイザー名
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日付：
アドバイザー名

内容 感想：

パソコン各部

【電源・USB・無線
起動　終了】

マウスの操作

【クリック
ダブルクリック
ドラッグ】
IT学習支援サイト

アイコン

【開く・移動・並べ替
え】

ウインドウの操作

［移動・大きさ・最小
化］

A-1 A-2 A-3 A-4

Word(直接入力）
（キーボードの文字
入力・お名前入力）
【直接入力・日本語
入力・半/全キー・
MS-IME　A般・あ般】

Word（はじめての日
本語入力）
（訂正と削除・改行）

【Back｜Del　Enter
キー】

ローマ字入力・ひら
がな変換の手順

【URAYASU＞うらや
す＞浦安・母音あい
うえおの位置・F7
キー】

簡単な文書作成

【用紙サイズ・余白
配置（中央 右）・フォ
ント（種類・サイズ・
BIU・色　】

B-1 B-2 B-3 B-4

はじめてのインター
ネット検索

【Yahoo！が開く・検
索サイトとは・検索
窓・カーソル】

日本語でAnd検索

【うなぎ　浦安　キー
ワードをスペースで
繋ぎAND検索】

インターネット検索
のおさらい

検索便利なサイト

C-1 C-2 C-3 C-4

駅前探検倶楽部

【交通網検索サイト
出発地・目的地・到
着日時指定など】

レシピ検索

【素材　素材　レシ
ピ】

浦安市図書館

【著者名　作品名で
蔵書検索】

そうだ京都行こう

【旅の下調べ･切符
手配】

D-1 D-2 D-3 D-4

使用方法：

2013年　Uセンターパソコン相談室　学習の記録
お名前

習得済み項目は、課題下の欄に○印を付して下さい、学習日に今日学びたい項目に日付を入
れて下さい。アドバイザーの方と相談して下さい、習得したら○印を付して下さい

（A）

はじめて

（B)

入力

（C)

インターネット
検索の基礎

（D)

インターネット
検索の活用


